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ภาคผนวก 1     การลบรายการบันทึกหลายพนักงาน 

 
❖ วัตถุประสงค์ 

เพ่ือให้ผูใ้ชง้านสามารถลบรายการบนัทึกเงินเพ่ิมเงินหักในส่วนของงานประจ างวดของพนกังานพร้อมกนัหลายคนได ้โดย
สามารถเลือกประเภทเงินเพ่ิมเงินหักท่ีตอ้งการลบไดอี้กดว้ย ซ่ึงจะช่วยท าให้ผูใ้ชง้านสามารถลบรายการบนัทึกเงินเพ่ิมเงินหกัของ
พนกังานไดร้วดเร็วขึ้น 

 

❖ การลบรายการบันทึกหลายพนักงาน 
 

วิธีการบนัทึกข้อมูล 
➢ หนา้จอ ข้อมูลแต่ละงวด → คลิกปุ่ ม เพิม่เติม  → เลือก ลบรายการบันทึกหลายพนักงาน 
 

 
 

➢ ก าหนดช่วงพนกังานท่ีตอ้งการลบ → เลือก ประเภทเงินเพิม่เงินหักที่ต้องการลบ → ระบุ ช่วงวนัที่รายการของ
ประเภทเงินเพิม่เงินหกัที่ต้องการลบ → คลิกปุ่ ม  
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➢ เม่ือปรากฏหนา้จอแจง้ว่า “ลบขอ้มูลเรียบร้อยแลว้”  คลิก  ปุ่ ม OK 
 

 
 

 
❖ ส่ิงที่ควรทราบ 

การลบรายการประเภทเงินเพ่ิมเงินหกั โปรแกรมจะลบรายการประเภทเงินเพ่ิมเงินหกัตามช่วงวนัท่ี และประเภท 
เงินเพ่ิมเงินหกัตามท่ีท่านก าหนด โดยโปรแกรมไมส่นใจว่าประเภทเงินเพ่ิมเงินหกันั้น เป็นรายการท่ีท่านบนัทึกเอง หรือโอน 
มาจากระบบประมวลผลบนัทึกเวลา  หรือน าเขา้มาจากไฟล ์Excel  

 
 

 วิธีการตรวจสอบการลบรายการ 
 

➢ หน้าจอ ข้อมูลแต่ละงวด  → คลิกปุ่ ม เพิ่มเติม →เลือก เงินเพิ่มเงินหักอ่ืนๆ → เลือก บันทึกหลายพนักงาน
หลายประเภทเงินเพิม่เงินหัก 

 

 
 

➢ เลือก แผนกที่ต้องการตรวจสอบ → เลือก ประเภทเงินเพิม่เงินหักที่ต้องการตรวจสอบ →คลิกปุ่ ม     
จะพบว่ารายการประเภทเงินเพ่ิมเงินหกัท่ีถูกลบจะหายไป 
 

 


